Geschéaftsordnung

Die Gemeindevertretung der Gemeinde Schackendbeuigrund des 8§ 34 Abs. 2 der Ge-
meindeordnung (GO) fir Schleswig-Holstein am 22001 die folgende Geschaftsordnung
beschlossen:

[. Abschnitt

Erste Sitzung nach der Neuwahl

§1
Erstes Zusammentreten (Konstituierung)

(1) Die Gemeindevertretung wird zur ersten Sitzung dem/der bisherigen Blrgermeister/in
spatestens zum 30. Tag nach Beginn der Wahlzdierifen (8§ 34 GO).

(2) Der/die bisherige Burgermeister/in erklart die Gitg fur erdffnet und stellt die Anwe-
senheit der gewahlten Mitglieder sowie die Besclihigkeit fest. Danach Ubertragt er/sie
dem &ltesten anwesenden Mitglied der Gemeindewangelie Sitzungsleitung. Bis zur
Neuwahl des/der Burgermeisters/in handhabt dastéliitglied der Gemeindevertretung
die Ordnung und Ubt das Hausrecht aus (§ 37 GO).

(3) Die Gemeindevertretung wahlt unter Leitung dessédte Mitgliedes aus ihrer Mitte
den/die Burgermeister/in und unter dessen/deretuhgidie Stellvertreter/innen.

Dem altesten Mitglied obliegt es, den/die Burgesteiin durch Handschlag auf die ge-
wissenhafte Erfillung seiner/inrer Obliegenheitarverpflichten, ihn/sie in seine/ihre
Tatigkeit einzufiihren, als Ehrenbeamter/Ehrenbeamtivereidigen und ihm/ihr
seine/ihre Ernennungsurkunde auszuhandigen.

(4) Der/die neu gewahlte Burgermeister/in hat seine/8tellvertreter/innen und alle tbrigen
Mitglieder der Gemeindevertretung auf die gewissétehErflllung ihrer Obliegenheiten
durch Handschlag zu verpflichten und in ihre Taigkinzufihren sowie seine/ihre Stell-
vertreter als Ehrenbeamte zu vereidigen und ihmeEhennungsurkunden auszuhandi-
gen.

[l. Abschnitt
Burgermeister/in und Fraktionen

§2
Blrgermeister/in

(1) Der/die Burgermeister/in eroffnet, leitet und seBli die Sitzungen der Gemeindevertre-
tung. Er/sie hat ihre Wirde und ihre Rechte zu emlsowie ihre Arbeit zu férdern. In
den Sitzungen handhabt er/sie die Ordnung undastausrecht aus. Er/sie reprasentiert
die Gemeinde bei 6ffentlichen Anlassen. Der/dieg@timeister/in hat diese Aufgaben ge-
recht und unparteiisch wahrzunehmen.
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(2) Der/die Burgermeister/in wird, wenn er/sie verhirndt, durch seine/n / ihre/n 1. Stell-
vertreter/in, ist auch dieser verhindert, durcimséi / ihre/n 2. Stellvertreter/in vertreten.

83
Fraktionen

(1) Die Fraktionen teilen zu Beginn der konstituieren@#zung dem/der Leiter/in der Ver-
sammlung (8 1 Abs. 2) die Namen der Fraktionsnatigr, des/der Vorsitzenden und sei-
nes/ihrer Stellvertreters/in schriftlich oder zwt®koll mit. Der/die Fraktionsvorsitzende
gibt die Erklarungen fir die Fraktion ab.

(2) Anderungen in der Zusammensetzung und Leitung dtiBnen sind dem/der Biirger-
meister/in unverziglich schriftlich oder zu Protblemzuzeigen.

[1l. Abschnitt
Tagesordnung und Teilnahme

§4
Tagesordnung

(1) Der/die Burgermeister/in beruft die Sitzung der @erdevertretung ein. Die Ladungsfrist
richtet sich nach den Bestimmungen der Hauptsatzung

(2) Der/die Burgermeister/in setzt die Tagesordnung tis mit der Einladung bekanntzu-
geben ist.

Die Tagesordnung mul3 tber die anstehenden Verhagglunkte hinreichend Aufschluf3
geben.

Sollen Satzungen, Tarife und Vertradge beraten beachlossen werden, sind diese als
Entwirfe vollstandig oder auszugsweise der Einlgcagizufligen.

(3) Die Presse ist zu allen offentlichen Sitzungenweden. Einladungen erhalten:

Segeberger Zeitung
Segeberger Nachrichten (Lubecker Nachrichten)

(4) Die Gemeindevertretung kann vor Abwicklung der gdnung mit Zustimmung einer
Mehrheit von 2/3 ihrer gesetzlichen Mitgliederzdld Tagesordnung um dringende An-
gelegenheiten erweitern. Mit einfacher Mehrheitrik&m Angelegenheiten von der Tages-
ordnung abgesetzt und die Reihenfolge der Tagesog$punkte geandert werden.

85
Teilnahme

Wer aus wichtigem Grund an einer Sitzung nichh&iimen kann oder eine Sitzung vorzeitig
verlassen will, hat das dem/der Burgermeisterfohtzeitig mitzuteilen.
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IV. Abschnitt
Offentlichkeit der Sitzungen

§6
Offentlichkeit der Sitzungen
AusschluB der Offentlichkeit

(1) Die Sitzungen der Gemeindevertretung sind gruntisitaffentlich.

(2) Die Offentlichkeit ist unter den Voraussetzunges 885 Abs. 1 GO im Einzelfall ausge-
schlossen. Sie ist in folgenden Féllen allgemesygaschlossen, ohne dal’ es hierzu eines
besonderen Beschlusses der Gemeindevertretung:bedar

a) Personalangelegenheiten
b) Erlaf3, Stundung und Niederschlagung von Abgaber&mgelten
c) Grundsticksangelegenheiten.

(3) Der/die Burgermeister/in kann die Gemeindevertrgtzun nicht offentlichen Arbeitsbe-
sprechungen einladen.

V. Abschnitt
Einwohnerfragezeit,

Anregungen und Beschwerden, Anfragen

87
Einwohnerfragezeit

(1) Zu Beginn und am Schlul? der Sitzung der Gemeintteteng wird fur Einwohner/innen,
die das 14. Lebensjahr vollendet haben, eine Eineddfagezeit eingerichtet. Hier kon-
nen Fragen zu Angelegenheiten der Gemeinde odériliehen Gemeinschaft gestellt
und hierzu Vorschlage oder Anregungen unterbreigztien.

(2) Der fur die Einwohnerfragezeit zur Verfigung statedeitraum sollte insgesamt
30 Minuten nicht Uberschreiten.

(3) Alle Fragen, Vorschlage und Anregungen mussen kndzsachlich sein. In der Sitzung
nicht beantwortete Fragen sind spatestens in dggriden Sitzung der Gemeindevertre-
tung zu beantworten.

§8
Anregungen und Beschwerden

Einwohner/innen haben das Recht, sich schriftlidéraur Niederschrift mit Anregungen und
Beschwerden an die Gemeindevertretung zu wenden.

Antragsteller/innen sind tber die StellungnahmeGlemeindevertretung maoglichst innerhalb
von 2 Monaten zu unterrichten. Ansonsten ist eifisginenbescheid zu erteilen.
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§9
Anfragen

Die Gemeindevertreter/innen haben das Recht, voridég Blrgermeister/in Gber gemeind-

liche Selbstverwaltungsangelegenheiten Auskunftezlangen (8 30 GO).

VI. Abschnitt
Beratung und Beschlul3fassung

§ 10
Antrage

(1) Antrage der Gemeindevertreter/innen und Fraktisied bei dem/der Blrgermeister/in
einzureichen und von diesem/dieser auf die Tagesoglder ndchsten Gemeindevertre-
tersitzung zu setzen. Die Antrage sind schriftlichkurzer, klarer Form abzufassen und zu
begrinden.

(2) Antrage, die Ausgaben verursachen oder vorgesdfienahmen mindern, missen zu-
gleich Deckungsvorschlage enthalten.

§11
Sitzungsablauf

Die Sitzungen der Gemeindevertretung sind in dgeRia folgender Reihenfolge durchzu-
fuhren:

a) Eroffnung der Sitzung, Feststellung der Ordnungsgh&® der Einladung, der Anwesen-
heit und der Beschlu3fahigkeit

b) Anderungsantrage (§ 4 Abs. 4)
c) Beschlul3fassung lber die Niederschrift der let3iézung
d) Einwohnerfragezeit | (8 7 Abs. 1)

e) Bericht des Burgermeisters und der Ausschussversien
— Uber die Ausfiihrung von Beschlissen
— aus dem Amtsausschuss
— aus dem Zweckverband Mittelzentrum Bad Segeb&ghkistedt

f) Anfragen der Gemeindevertreter an den Blrgermeister
g) Abwicklung der Tagesordnungspunkte

h) Termine

1) Einwohnerfragezeit Il (8 7 Abs. 1)

j) SchlieBung der Sitzung
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§12
Unterbrechung und Vertagung

(1) Der/die Burgermeister/in kann die Sitzung untechem. Auf Antrag von 1/3 der anwe-
senden Mitglieder oder einer Fraktion muf3 er/sseusiterbrechen. Die Unterbrechung
soll nicht langer als 15 Minuten dauern.

(2) Die Gemeindevertretung kann

a) die Beratung oder Entscheidung tUber Tagesordnungspeinem Ausschul} tbertra-
gen (8 28 GO bleibt unberthrt),

b) die Beratung tber einzelne Punkte der Tagesordneiiggen oder

c) Tagesordnungspunkte durch eine Entscheidung iSaehne abschliel3en.

(3) Uber Antrage nach Abs. 2 ist sofort abzustimmerbddgeht ein SchluRantrag (Abs. 2 c)
bei der Abstimmung dem Verweisungsantrag (Abs. @hd)dieser dem Vertagungsantrag
(Abs. 2 b) vor. Wird einem Antrag stattgegebend slie bei der Antragstellung vorlie-
genden Wortmeldungen noch zuzulassen.

(4) Nach 23.00 Uhr werden keine weiteren Tagesordnwmyse aufgerufen. Der in der Be-
ratung befindliche Tagesordnungspunkt wird absBlelnel behandelt. Danach ist die Sit-
zung zu schlie3en.

Die restlichen Punkte sind in der nachst folgen@emeindevertretersitzung an vorderer
Stelle auf die Tagesordnung zu setzen.

§13
Worterteilung

(1) Gemeindevertreter/innen, Verwaltungsvertreter/inmeth Sachverstandige, die zur Sache
sprechen wollen, haben sich bei dem/der Blrgereréisdurch Handzeichen zu Wort zu
melden.

(2) Der/die Burgermeister/in erteilt das Wort nach Berhenfolge der Wortmeldungen, so-
weit nicht mit Zustimmung der Redeberechtigten\roarabgewichen wird.

(3) Das Wort zur Geschéftsordnung ist jederzeit zulenteind darf sich nur auf den in der
Beratung befindlichen Tagesordnungspunkt bezieBemlarf dadurch kein/e Sprecher/in
unterbrochen werden.

(4) Das Wort zur personlichen Bemerkung ist erst nadhu® der Beratung zu erteilen. Per-
sonliche Bemerkungen durfen nur eigene Ausfuhrumgétigstellen und personliche
Angriffe, die wahrend der Beratung gegen den/die&yer/in erfolgten, abwehren. Die
Redezeit betragt hochstens 5 Minuten.

8§14
Ablauf der Abstimmung

(1) Es wird offen durch Handzeichen abgestimmt. Auflaegen ist vor der Abstimmung der
Antrag zu verlesen. Der/die Blrgermeister/in sttt Anzahl der Mitglieder fest, die
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a) dem Antrag zustimmen,
b) den Antrag ablehnen oder
c) sich der Stimme enthalten.
Wird das Abstimmungsergebnis angezweifelt, so malAdstimmung vor Behandlung
des nachsten Tagesordnungspunktes wiederholt werden

(2) Liegen zu dem Tagesordnungspunkt Anderungs- undrZimgsantrage vor, wird zuerst
Uber den abgestimmt, der von dem Ursprungsantrageitasten abweicht.

Bei Anderungs- und Erganzungsantragen mit finaleriehuswirkungen hat der den Vor-
rang, der Mehrausgaben oder Mindereinnahmen bewiridweifelsfallen entscheidet
der/die Burgermeister/in.

(3) Antrage zur Geschaftsordnung haben jederzeit derakg und missen vor Sachantréagen
erledigt werden.

815
Wahlen

(1) Zur Vorbereitung und Durchfiihrung von Wahlen wits @ler Mitte der Vertretung ein
Wahlausschul gebildet.

(2) Fur die Stimmzettel und Lose sind aulRerlich gleicbetel und Umschlage zu verwenden.
Werden keine Umschlage verwendet, so sind die Stettel zu falten.
Leere Stimmzettel zahlen als Stimmenthaltung.

Die Stimmzettel durfen nur mit dem Namen des gewfites Kandidaten oder der Kenn-
zeichnung des Wahlvorschlages versehen werdenekld@eschriftungen oder Bezeich-
nungen des Stimmzettels oder Umschlages machdretteffende Stimmabgabe ungul-

tig.
(3) Der/die Burgermeister/in gibt das Ergebnis der Wegdkannt.

VII. Abschnitt
Ordnung in den Sitzungen

8§16
Ruf zur Sache, Ordnungsruf, Wortentzug und
Sitzungsausschluf3

(1) Der/die Burgermeister/in kann Redner/innen, die w@rhandlungsgegenstand abwei-
chen, zur Sache rufen.

(2) Gemeindevertreter/innen, die nach § 42 GO untenieg des Namens zur Ordnung ge-

rufen werden, kénnen binnen 2 Wochen schriftlichribedeten Einspruch erheben. Der
Einspruch ist auf die Tagesordnung der nachstenugitzu setzen.
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(3) Der Sitzungsausschluf3 regelt sich nach § 42 GOefsdgn Sitzungsausschluf3 kann ein
schriftlich zu begriindender Einspruch binnen zweict\en erhoben werden. Der Ein-
spruch ist auf die Tagesordnung der nachsten Qjtzursetzen.

VIIl. Abschnitt
Sitzungsniederschrift

817
Protokollfiinrer/in

(1) Die Gemeindevertretung beruft fur ihre Sitzungererieine Protokollfihrer/in sofern die
Protokollfiihrung nicht durch Mitarbeiter/innen d&sites wahrgenommen wird.

(2) Der/die Protokollfiihrer/in fertigt fur jede Sitzuegne Niederschrift an. Es/sie unterstitzt
den/die Burgermeister/in in der Sitzungsleitung.

§18
Inhalt der Sitzungsniederschrift
(1) Die Sitzungsniederschrift muf3 enthalten:
a) Ort, Tag, Beginn und Ende der Sitzung,
b) Namen der anwesenden und fehlenden Gemeindeveitneés,

c) Namen der anwesenden Verwaltungsvertreter/innegrgeladenen Sachverstandigen
und Gaste,

d) Feststellung der OrdnungsmaéRigkeit der Einladung,
e) Feststellung der Beschlul3fahigkeit,

f) Eingaben und Anfragen,

g) die Tagesordnung,

h) den Wortlaut der Antrage mit Namen der Antragstétiaen (den wesentlichen Inhalt
der Beratung), die Beschliisse und Ergebnisse detimdimungen,

i) sonstige wesentliche Inhalte der Sitzung,
i) AusschluB und Wiederherstellung der Offentlichkeit.

(2) Angelegenheiten, die in nichtoffentlicher Sitzurehbndelt wurden, sind gesondert zu
protokollieren.

(3) Die Sitzungsniederschrift ist innerhalb von 30 Traggatestens zur nachsten Sitzung den
Mitgliedern der Gemeindevertreter zuzuleiten.
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(4) Die Einsichtnahme in die Niederschriften Gber dferitlichen Sitzungen ist den Einwoh-
nern/Einwohnerinnen zu gestatten.

Wahrend der Sitzung der Gemeindevertretung wird\Nikelerschrift der vorangegange-
nen Sitzung im Tagungsraum offentlich ausgelegt.

(5) Die Beschliisse der Gemeindevertretung werden alswAafsendung zur Information an
alle Haushalte in der Gemeinde verteilt.

IX. Abschnitt
Ausschiisse

819
Ausschulisse

(1) Diese Geschaftsordnung gilt mit folgenden Abweidemauch fir die Ausschisse:
a) Die Ausschisse werden von den Ausschul3vorsitzenddfinvernehmen mit

dem/der Burgermeister/in einberufen,

b) den nicht den Ausschiissen angehdrenden Mitglietlr@emeindevertretung ist eine
Abschrift der Einladung zu Gbersenden.

c) Antrage sind Uber den/die Blrgermeister/in bei demAusschul3vorsitzenden einzu-
reichen und von diesem/dieser auf die Tagesorddangachsten Ausschul3sitzung zu
setzen.

d) Werden Antrage von der Gemeindevertretung oder diemBirgermeister/in an meh-
rere Ausschisse Uberwiesen, so ist ein Ausschd8dsgthrend zu bestimmen.

e) 8 6 der Geschaftsordnung gilt nur, soweit AussahirssEinzelfalle 6ffentlich tagen.
f) Die Einladungsfrist betragt 7 Tage.
g) Zwischen der letzten Sitzung eines Ausschusseslendachsten Sitzung der Ge-

meindevertretung soll ein Zeitraum von 7 Kalendgetaliegen. Hiervon kann nur in
begriindeten Ausnahmefallen abgewichen werden.

X. Abschnitt
Mitteilungspflicht

§20
Mitteilungen nach 8§ 32 Abs. 4 GO

(1) Die Mitglieder der Gemeindevertretung und der Abgisse teilen dem/der Blrgermei-
ster/in innerhalb eines Monats nach der konstikmeéen Sitzung mit, welchen Beruf sie
ausuben. Dartberhinaus sind weitere vergiteteesdenamtliche Tatigkeiten mitzutei-
len, soweit dies fur die Austibung ihres Mandats Bedeutung sein kann.
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(2) Fur nachriickende Gemeindevertreter/innen oder Higlge Ausschul3mitglieder gilt
Abs. 1 mit der Mal3gabe, dal3 die Angaben innerhialseMonats nach Annahme des
Mandats mitzuteilen sind.

(3) Der/die Burgermeister/in gibt die Angaben in eigentlichen Sitzung der Gemeinde-
vertretung bekannt.

XI. Abschnitt
Schluf3vorschriften

§21
Abweichungen von der Geschaftsordnung

Die Gemeindevertretung kann fir den Einzelfall Amlengen von der Geschaftsordnung

mit der Mehrheit der anwesenden Mitglieder der Gadevertretung beschlie3en, sofern die
Gemeindeordnung nicht qualifizierte Mehrheiten ebrsibt.

§22
Auslegung der Geschéftsordnung im Einzelfall
Wahrend einer Sitzung der Gemeindevertretung deftde Zweifel Uber die Auslegung der
Geschéftsordnung entscheidet die Gemeindevertretunginfacher Mehrheit.
§23

Geltungsdauer

Diese Geschaftsordnung gilt ab der BeschluR3fasdurgh die Gemeindevertretung.

Schackendorf, den 24.10.2001

Der Biurgermeister




